Pasos para ingresar al Buzén Tributario

A) Ingreso y Autenticacion en el Buzon Tributario

1.- Ingrese a la pagina web del SAT www.sat.gob.mx
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2.- Del menu superior, elija la opcion Tramites y Servicios
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http://www.sat.gob.mx/

3.- Capture los datos RFC y Contrasefia en la seccion Mi Portal e inicie sesion

yHCP [ 34
SHCI oo SAT

Servicio de Administracide Tributarts

Jueves 08 de Agosto de 2013 Portal de Tramites y Servicios a Contribuyentes Inicio
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Servicios destacados
Factura
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Q Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales
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@ Donatarias y donaciones
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—_—
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4.- En la pantalla menu principal de clic en la opcion del menu Buzdn Tributario

SHCP sgsnlr

Servicio de Administrackin TrRwitars

Catdlogo de Actividades | Orientacién en Linea | Citas | Mis Asuntos Pendientes | Salic Bienvenide .

ni
> Senvicios por Internet

> Buzdén Tributario

- myni Pendi

[» Servicios por Internet
[+ Buzan Tributario
= Mis Comunicados Pendientes

e A continuacién de despliegan las opciones del menu seleccionado:

i sat.gob mx

Menii Principal =
[/ Buzon Tributario
Buzdn Tributaric donde se pueden revisar Comunicados y Notificaciones

ﬁ Nofificaciones Electronicas E Comunicados
Notificaciones Electronicas del Buzdn Tributario Comunicados emtidos por el Servicio de Administracion Tributaria
[E Notificacion Electrdnica CF
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B) Actualizacion del correo electronico

5.- Al elegir cualquiera de los servicios: notificacion electronica CF o comunicados, se
mostrara el siguiente documento por Unica vez:

e Actualizacion de correo electronico en términos de la regla 11.2.10.5 de la RMF.
Notificacion electronica de documentos digitales.

_SHCP_ oo sAT

Servicio de Administracién Tributaria
Fecha.
Nombre, Denominacién o Razén social.

RFC del Contribuyente.

Actualizacion de correo electronico en términos de la Regla I1.2.10.5. de la

Resolucion Miscelanea Fiscal Notificacion electréonica de documentos
digitales

dotadas de
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Para tal fin, se enviard un aviso a la cuenta de correo electrénico que lf’rapcrcicnc al SAT al tramitar su Fiel,
para informarle que tiene una notificacién pendiente en su Buzon Tributario.

Tiene cinco dias para abrir el documento, contado a partir del dia siguiente a la fecha de envio del correo
electrénico, de lo contrario, la notificacién se tendré por realizada al sexto dia, de conformidad con la regla
IL2:0.5 de la Resolucién Miscelinea Fiscal en vigor.

A fin de que le sean enviados avisos posteriores, puede manifestar una nueva cuenta de correo electrénico, y
de manera opeional, un niimero de teléfono celular para recibir avisos por medio de mensaje de texto.*

Correo electronico:

Teléfono celular:
* La informacitn proporcionada estard sujeta a los términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental y su Reglamento, los Lineamientos de Proteecion de Datos Personales,

Lineamientos Generales para la Claificacion y Desclasificacion de la Informacion de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Federal, j los demds ordenamientos qute resulten aplicables

6.- Capture los siguientes campos y de clic en la opcion de “Enviar”

Correo electrénico:

Teléfono celular:

e Enel caso de no capturar el campo obligatorio correo electronico, le enviara el
siguiente mensaje de error.

Mensaje de pagina web g

' . Porfavorintroduzca la direccién de correo electrénico
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7.- para confirmar la actualizacion del correo, le solicitard que confirme su solicitud
ingresando su firma electronica avanzada, adjuntando lo siguiente: archivo con
terminacion .Key y .Cer, asociados a su fiel vigente y capture la contrasefia de la llave
privada.

e No serd necesario capturar el RFC, éste se obtendra de su certificado

SHCP e sSAT

‘Servicso e Administracisn Triutats

Ingrese sus credenciales

No &s necesario capturar el RFC. éste se obtendri de su cenificaco

RFC:

Clave Privada (*.key) :

Certificado (*.cer):
‘Contrasefia de clave privada : ‘

Firmar

Senicio de Administracién Tributaria

e Si la captura de la contrasefia como la de los archivos .Key y .Cer, no corresponde
de la notificacion de la Fiel del contribuyente mostrara el siguiente mensaje;

Mensaje de pagina web M

!7\ Los RFCs firmados no coinciden

[ Aceptar I

e Silos datos de la Fiel son correctos se mostraran el siguiente mensaje;

e
Mensaje de pagina web l&l

'5 Informacién guardada

e Se desplegara el documento firmado conteniendo la cadena original, firma
electronica del contribuyente y sello digital que autentica el documento.
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SAT

Servicio de Administracién

H
Nombre, Denominacién o Razén social. Fecha.
RFC del Contribuyente.

Actualizacién de correo electrénico en términos de la Regla I1.2.10.5. de la Resolucion Miscelanea Fiscal
Notificacion electrénica de documentos digitales.

Para efectos del articulo 134, pirrafo primero, fraccién I, del Cédigo Fiscal de la Federacién, el Servicio de Administracién Tributaria le
informa que la notificacion electrénica de actos administrativos en documento digital se efectuaran a través del Buzén Tributario
disponible en el Portal de internet del SAT, seccién Mi portal.

Las notificaciones electrénicas practicadas por el SAT mediante el Buzén Tributario estan dotadas de certeza, seguridad y fiabilidad, por
lo que surtirdn efecto al dia habil siguiente en que fueron hechas, en términos del articulo 135 del Cédigo Fiscal de la Federacién.

Es responsabilidad del contribuyente revisar el Buzén Tributario, abrir los documentos digitales recibidos y darse por notificado al

firmar el Acuse de Recibo de Notificacién Electrénica con su Firma Electrénica Avanzada (Fiel) amparada por un certificado digital
vigente.

Para tal fin, se enviard un aviso a la cuenta de correo electrénico que proporcions al SAT al tramitar su Fiel, para informarle que tiene
una notificacién pendiente en su Buzén Tributario.

Tiene cinco dias para abrir el documento, contado a partir del dia siguiente a la fecha de envio del correo electronico, de lo contrario, la
notificacién se tendra por realizada al sexto dia, de conformidad con la regla IL2.10.5 de la Resolucién Miscelénea Fiscal en vigor.

A fin de que le sean enviados avises posteriores, puede manifestar una nueva cuenta de correo electrénico, y de manera opcional, un
mimero de teléfono celular para recibir avisos por medio de mensaje de texto.”

Correo Electrénico:
Teléfono Movil:

Cadena Original del Contribuyente :

XXXXXXXXXXXXXXX

Firma del Contribuyente :

HHHAKKHH KK KA KK ARKH A

Sello Digital que Autentica el Documento :

OO ERHMHHHHH RN

Generales para la C

8.- Para imprimir el documento, de clic en el boton “Imprimir

C) Comunicados

9.- En el mena principal del Buzén Tributario, de clic en la opcién “comunicados”.

Mend Principal >

[/ Buzen Tributario

Buzon Tributario donde se pueden revisar C y Notific

Comunicados

ﬁ Notificaciones Electronicas
Comunicados emitidos por el Servicio de Administracion Tributaria

Notificaciones Electronicas del Buzon Tributario
=) Notificacion Electronica CF
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e Se desplegara la informacion emitida por la autoridad a través de este medio

e ]
HCP SeSAT

Serviclo de Administracién Tributaria

COMUNICADOS

BUZON TRIBUTARIO

D) Notificaciones Electronicas

Notificacion Electronica CF.

Previo a la realizacion de la notificacion, le sera enviado al correo electrénico
proporcionando al SAT al momento de generar su FIEL, o bien, al que hayan sefialado para
tal efecto, un aviso indicandole que en el Buzdn Tributario se encuentra pendiente de
notificacion un documento digital emitido por la Autoridad Fiscal.

De conformidad con el articulo 134, fraccion I del Codigo Fiscal de la
Federacion, la Regla IL.z.10.5 y la ficha 1/CFF del Anexo 1 B de la Resolucién
Misceldnea Fiscal 2013, se le informa que tiene una nueva notificacion de
documento digital; la cual debe consultar a través de Mi portal en sat.gob.mx,
menui: Buzén Tributario: Notificacion Electronica - Notificacion Electronica CF.

Tiene cinco dias para abrir el documento, contados a partir del dia siguiente al
envio del presente aviso, de lo contrario, la notificacion se tendra por realizada
al sexto dia.

Una vez notificado el documento digital, estara disponible para su consulta e
impresién por un periodo de 3 meses.

El presente aviso fue enviado a la direccién de correo electrémico que
proporcioné al SAT al realizar el tramite de su Fiel.
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10.- En el menu principal del Buzén Tributario, de clic en la opcién notificaciones
electronicas/notificacion electronica CF.

wiww.sat.gob.mx

Mend Principal =
ﬁ Buzon Tributario

Buzon Tributario donde s pueden revizar Comunicados y Notificaciones

Notificaciones Electronicas

_ E Comunicados
on Tributario Comunicados emtidos por el Servicio de Administracion Tributaria

[E Notificacion Electronica CF

e Se desplegara la siguiente pantalla, la cual muestra dos opciones;

Documentos pendientes de notificar
Documentos notificados

HCP Buzén Tributario

CSD y CBB sin efectos

Documentos Pendientes de Notificar (2) Documentos Notificados
Numero tramite Numero tramite
N I s
Rel B130800000069 i io se encontraron resultado
Ref: B130800000070 + Ver Notificacion
™

Senvicio de Administracién Tributaria 4.3.2

E) Documentos pendientes de notificar

11.- En caso de tener alguna notificacion pendiente, se mostrara la referencia en la
columna ndmero tramite, de clic en el botdn “Ver Notificacion”.

12.- Para obtener el acuse de notificacion, le solicitara que firme su solicitud ingresando
su Firma Electronica Avanzada, adjuntando lo siguiente: archivo con terminacién .Key y
.Cer, asociados a su FIEL vigente y la contrasefia o llave privada. No sera necesario
capturar el RFC, este se obtendra de su certificado.

13.- Se desplegara el documento conteniendo la cadena original, electrénica del
contribuyente y el Sello Digital que autentica el documento.
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de Administracién Tributaria

Datos del (de los) documento(s) a notificar y autoridad emisora

5) del(de los) documento(s) o de control: 7 2013180
De fecha(s): 06 de agosto de 2013
Autoridad emisora: ADMINISTRACION GENERAL DE SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
Tipo de documento(s): Resolucién

Datos de identificacion del contribuyente

Nombre, Denominacién o Razén Sodi: LFONSO ARANA ALVA
Clave de Registro Federal de Contribuyentes: AAAA3305137X2

Acuse de recibo de notificacién electronica

Siendo las 13 horas con 8 minutos del dia 06 de agosto de 2013, el contribuyente ALFONSO ARANA ALVA ha accesado al Buzén Tributario
en el Portal de internet del Servicio de Administracion Tributaria, con el fin de notificarse de forma electrénica mediante mensaje de datos
con acuse de recibo y ha proporcionado los datos de creacién de su firma electrénica avanzada, misma que es de cardcter personal
intransferible y de uso confidencial, por Lo que, con fundamento en los articulos 14 pirrafo segundo, 36 pirrafo primeroy 3t pirrafo primero
fraccion IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 5, segundo parrafo, 17-D, 38 pérrafo primero, fraccion V,
134 pirafo primero, fraceion , primero, segundo, tercero, cuarto y sexto parrafos y135 del Codigo Fiscal de la Federacion; articulos 8o Bis, 51
parrafo primero, fraccién IIl, 92 parrafo primero, fraccion Il y g4 parrafo primero del Codigo de Comercio; asi como en los articulos1, 2, 3,4, 7
‘pérsafo primero, fracciones LIV, VI y XVILL  parrafo primero, fraccién [T de la Ley del Servicio de Administracion Tributaria, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 15 de diciembre de 1995, vigente a partir del 1 de julio de 1997 y modificada mediante decretos publicados
en el mismo organo oficial de difusion el 4 de enero de 1999, 12 de junio de 3003, 6 de mayo de 2009 y g de abril de 2017} articulos 1, 2 parrafo
primero y g, fraccion XXXVII, asi como peniltimo y tiltimo parrafos, del Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria,
emitido mediante Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de octubre de 2007, reformado mediante decretos publicados
en el mismo rgane oficial el 29 de abril de 2010 y 13 de julio de 2012, se hace constar que:

De conformidad con la regla Il.2.10.5. y ficha 1/CFF del Anexo 1-B de la Resolucion Miscelanea Fiscal en vigor, siendo las 13 horas con 8
mirutos del dia 06 de agosto de 1013, se tiene por practicada la notificacin electronica de documento Resolucién, controlado con el
10-01-00-00-00-2013-180, emitido por la ADMINISTRACION GENERAL DE COMUNICACION Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION, mismo que fue signado con la firma electrénica avanzada del fancionario competente para emitirlo, amparada por un
certificado vigente a la fecha de su emisi6n, generandose el presente documento digital como acuse de notificacién electrsnica.

Nombre, Razén o Denominacién Social del contribuyente
XXXXXXXXXXXXXXXXX

Cadena Original del contribuyente

XXXXXXXXXXXXXXXXX

FIEL del contribuvente

XXXXXXXXXXXXXXXXX

Sello digital que autentica el documento

XXXXXXXXXXXXXXXXX

IO LS

14.- Para imprimir el documento, de clic en el boton “Imprimir Acuse ”15.- Después de
clic en el botdn “Siguiente” para la obtencién de la Resolucién.

El documento contendra el nimero de oficio, referencia y el RFC del contribuyente.
Ejemplo:

e o OO SAT .. e

Administracién General de Servicios al Contribuyente
Administracion Central de Servicios Tributarios al Contribuyente
Oficio 700-01-00-00-00-2013180

Referencia 130800000069

RFC

Asunth |
cancela

mesico,pr, [ ]

‘2013, Afio de ia Lealta

| Nombre, denominacidn o razén social.

Presente.

La Administracién Central de Servicios Tributarios al Contribuyente, adscrita a la Administracién General de Servicios al Contribuyente del
Servicio de Administracién Tributaria, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 7 fracciones VII y XVIIL 8 fraccién 11T de la ley del
Servicio de Administracién Tributaria, asi como 2, apartado B, fraccién II, inciso a), o, fracciones Il y XXXVII, éltimo y pentiltimo parrafos, 10,
fraccién I, 14, fracciones VIII, XXXIII, en relacién con el 15, Apartado A, fraccién I de su Reglamento vigente, publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el dia 22 de octubre de 2007, reformado y adicionado mediante Decreto publicado en el citado medio informativo el 13 de julio
de 2012, en vigor a partir del 14 de agosto del mismo afio, y de conformidad con los articulos 29, 20-A, 20 B y 63, primer parrafo del Cﬁdigu
Fiscal de la Federacion, la regla 1.2.8.1.4, en relacién con la 1.2.2.4 primer pérrafo, de la Resolucién Miscelnca Fiscal para 2013, le comunica

Al final del documento se encuentra el firmado mediante el uso de la FIEL del
funcionario competente que notifica, asi como la cadena original.
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Atentamente

XXXXXXXXXX

ora Central de Servicios Tributarios al Contribuyente

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

& Oficio Adjunto

© Imprimir

16.- Para imprimir el documento, de clic en el boton “Imprimir”.

17.- Para obtener el oficio emitido por la unidad administrativa que solicita la

notificacion de clic en el boton “Oficio Adjunto”.

18.- Para imprimir el documento, de clic en el boton “Imprimir”

19.- De clic en el boton “Finalizar”

e Se desplegara nuevamente las opciones de documentos pendientes de notificar y

documentos notificados.

F) Documentos Notificados

El documento notificado pasara a la opcién de Documentos Notificados, en donde podra
realizar la reimpresion de los documentos que hubiera firmado durante un periodo de 3
meses, asimismo de aquellos de no hacerlo, la notificacion electronica se entenderé por
realizada al sexto dia, contando a partir del dia siguiente aquél en el que le fue enviado el

referido aviso.

Buzoén Tributario

Documentos Pendientes de Notificar (1)

v Ver Notificacién

i

Numero tramite

Ref: 8130800000070

Ref: B130800000069

CSD y CBB sin efectos

Documentos Notificados

Numero tramite

@ Ver Documentos

7]

Senvicio de Administracion Tributaria 4.3.2

20.- De clic en el botén “Ver Documentos”
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e Se desplegara un combo que contiene el nimero de referencia del tramite, asi como
el acuse de la notificacion, la Resolucion que lo notifica y el documento emitido por
la unidad administrativa que solicita la notificacion.

Servicio de Administracién Tributaria

_SHCP_ SeSAT

Nimero de Referencia B130800000069

Acuse & Mostrar
Solicitud de Revocacidn & Mostrar
Revocacion & Mostrar

21.- De clic en el boton “Mostrar” del documento que desea reimprimir.
22.- Para imprimir el documento, de clic en el boton “Imprimir”.

23.- Para efectos de la notificacion que no fue firmada por el contribuyente, la
notificacion electronica se tendra por realizada al sexto dia, contado a partir del dia
siguiente a aquél en que le fue enviado el referido aviso y el acuse de dicha notificacion
se muestra de la siguiente forma:

SHCP SocnrT =

.. Servicio de Adminlsteacion Tributacka

Datos del (de los) di anotificar y i emisora

Niimero(s) A=/ tact Ao ) 0 de control:' |
De fecha(s) _
Autoridad emisora: ADMINISTRACION GENERAL DE SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE

| Tipo de documento(s): Resolucion

Datos de identificacion del contribuyente

| Nombre, Denominacién o Razon Social:
Clave de Registro Federal de Contribuyentes: . __ ., _,_,___

Acuse de recibo de norificacién electronica

Con fundamento en los articulos 14 pdrrafo segundo, 16 pdrrafo primero y 31 pirrafo primero, fraccion IV de la Constitucion Politica de los Estadas Unidos
Mexicanos; articulos 5, segundo pérrafo, 17-D, 38 pdrrafo primero, fraccién V, 134 pdrrafo primero, fraccidn I, primero, segundo, tercero, cuarto y sexto
parrafos y 135 del Codigo Fiscal de la Federacion; articulos 8 Bis, g1 pirrafo primero, fraccion 11, g2 pdrrafo primero, fraccion 11y g4 parrafo primer del
Codigo de Comercio; asi como en los articulos 1, 2, 3, 4, 7 parrafo primero, fracciones 1, IV, Vil y XVIII, 8 pirrafo primero, fraccion 111 de la Ley del Servicio
de Administracion Tributaria, publicada en el Diario Oficial de Ja Federacion ef 15 de diciembre de 1995, vigente a partir del 1 de julio de 1997 y modificada
mediante decretos publicados en ¢l mismo organo oficial de difusion el 4 de enero de 1999, 12 de junio de 2003, 6 de mayo de 2009 ¥ 9 de abril de 2002;
articulos 1, 2 pdrrafo primero y 9, fraccion XXXVII, asi como pentltimo y altimo pdrrafos, del Reglamento Interior del Servicio de Administracion
I'mibutaria, emitido mediante Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de octubre de 2007, reformado mediante decretos publicados en
el mismo Grgano oficial ¢f 29 de abril de 2010 y 13 de julio de 2012, se hace constar que

El contribuyente , o se autentico para abrir ¢l Documento Digital pendiente de notificar en el Buzon Tributario
disponible en el Portal de internet del Servicio de Administracién Tributaria, dentro de los cinco dias contados a partir del dia siguiente a aué| en que le
fue enviado el aviso correspondiente a su direccidn de correo electrénico

En razén de lo anterior. de conformidad con la regla [L2.10.5. y ficha 1/CFF del Anexo 1-B de la Resolucion Miscelinea Fiscal en vigor. b
dia se tiene por practicada la notificacion electronica del documento Resoulucion , controlado con el nimer

, emitido por la ADMINISTRACION GENERAL DE SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE, mismo que fue signado con la firma electronica avanzada del
funcionario competente paca cmitirlo, amparada por un certificado vigente a la fecha de su emision, generdndose f presente documento digital como
acuse de la notificacion electrénica.

Cadena Original del contribuyente
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